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一、项目概述
本项目是鼓楼区鼓西街道社区卫生服务中心保安服务项目，供货期自2018年11月至2019年10月。
二、人员配置及工作时间：
保安工作方案：人员配置6人；
新址3人位于元帅路46号
旧址3人位于元帅路22号。
工作时间：7*24小时工作制；三班倒每班8小时。
三、工作内容：
1、维护正常工作秩序，保护职工人身财产安全，处理突发事件，保障良好的办公秩序。
2、 投标人须接受因大型活动或特殊情况需临时调派保安员的任务，负责秩序维持和安全保卫以及协助各项活动中的搬运材料物资等工作，确保安定稳定，并能协助日常后勤的水电等基础维修工作。
3、负责管理治安工作，建立规范的门岗、巡逻、检查制度，负责外来人员管理，管理人员物品出入，做好公共场所安全日巡查、月安全检查、季度安全排查，及时发现整改安全隐患，建立安全工作档案，避免发生刑事案件等重大事故。
4、协助管理消防工作，维护消防系统良好运行，包括消防栓、消防安全指示灯等的检查，（不包括消防管道与消防远程控制系统的维修），配合采购人更换灭火器药粉（换药费用由采购人承担），保持消防通道的畅通，及时处理火情，检查整改消防安全隐患，无火警不发生消防安全事故。
四、服务要求
1、保安人员要求工作时间着装正规工作服，着装整洁，不得有大声喧哗、吸烟、酗酒等行为。
2、保安员不得存在值班期间严禁打瞌睡、脱岗，以及从事一切同值班无关的活动和破坏采购人形象的行为。
3、需服从采购人的指挥、调配，遵守各项规章制度，按照采购人的工作要求，认真履行职责，为采购人提供安全保卫服务，完成其他采购人安排的任务。
4、一经发现有违反1、2种情况的，以及不能按第3条完成日常工作的，经提醒屡教不改的，采购人有权要求更换人员。经采购人多次要求，仍无法做到的，采购人有权终止合同，并重新组织招标活动。
五、保安人员要求
1、投标人应承诺派驻的保安人员政治可靠，作风正派；年龄在25—50周岁之间，初中毕业以上学历的男性公民；身体健康，五官端正、口齿清楚，未患有精神类疾病（如癫痫、精神分裂症、忧郁症等），无违法犯罪记录；必须持有保安员证；能胜任执勤等护卫任务。
2、入驻的保安队伍应配备一名保安队长，保安队长需要有三年以上保安队伍的管理经验；负责配合采购人的管理、考核工作，并做好与保安人员之间的沟通协调工作。
3、保安人员需提供基本信息(附保安人员照片)、身份证、体检报告、无违法犯罪纪录证明承诺函，并保证队伍的相对稳定，未经采购人的同意，不得单方面更换保安人员，保安人员自行离岗的责任由投标人承担。
4、 保安人员的五险一金及意外保险由投标人负责购买。


鼓西街道社区卫生服务中心
2018年10月22日
1

